ZSZ0-01 Procedura utworzenia konta uzytkownika ZSZO

ID Data Nazwa Zatwierdzit

Procedura zmiany uprawnien do konta | Dariusz Domajewski

252005 114022023 |, 1\ ownika ZSZO. Pawet Wilczyniski

1. Wiasciciel procedury
Whascicielem procedury jest Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa.

2. Cel
Opis sposobu postepowania przy zgtaszaniu i tworzeniu Konta Uzytkownika ZSZO tak, aby spetnione byty
warunki:

— jednoznaczna identyfikacja uzytkownika,

—  bezpieczne utworzenie Konta Uzytkownika ZSZO,

— rejestracjaw Centralnym Panelu Administracyjnym historii utworzenia Konta Uzytkownika w ZSZO.

3. Definicje

ZSZO - Zintegrowany System Zarzadzania Oswiatg w Krakowie.

Administrator lokalny - Dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona.

Administrator Systemu - podmiot zajmujacy sie administrowaniem ZSZO, odpowiedzialny za ciggtos¢ pracy,
rozwdj oraz bezpieczenstwo ZSZO.

Hasto - cigg znakéw literowych, cyfrowych lub innych wykorzystywany w procesie uwierzytelniania
uzytkownika przy uzyskiwaniu dostepu do ZSZO i znany jedynie uzytkownikowi.

Login - identyfikator uzytkownika w systemie ZSZO.

Konto Uzytkownika - Identyfikator Uzytkownika oraz Hasto wraz z przyznanymi do niego uprawnieniami w
ZSZO0.

Centralny Panel Administracyjny - modut nadawania uprawnien wchodzacy w sktad ZSZO.

4. Zakres stosowania
Obowiagzuje wszystkich uzytkownikéw ZSZO.

5. Sposob postepowania

1) Procedura zmiany uprawnien do konta uzytkownika ZSZO moze zosta¢ dokonana przez osobe z tej samej
placéwki posiadajaca dostep i posiadajacego role Administrator lokalny ZSZO.

2) W celu uruchomienia procedury Administrator lokalny powinien zalogowac sie do ZSZO, wybraé
Centralny Panel Administracyjny a nastepnie Whnioski->Moje Whioski i wybraé¢ stosowny do sytuacji
whniosek.

3) Dostepne s3 nastepujace wnioski:

a) Whioski - zarzadzanie uprawnieniami,
-dzieki temu wnioskowi mozemy wnioskowac¢ o uprawnienia do modutéow ZSZO takich jak BDO,
Majatek, Finanse, Kadry i Ptace.
b) Whiosek opisowy,
-dzieki temu wnioskowi mozemy zgtosi¢ potrzebe zmiany danych w koncie uzytkownika,
-obstuga adresu e-mail MJO,
-mozemy zawnioskowac o zmiane hasta do admiratora PZO.
c) Whniosek do PABS,
d) Whniosek do ESKOK.
4) Taki Wniosek sktadamy poprzez nacisniecie ,Zt6z wniosek”.



