	[bookmark: _GoBack]Przed wypełnieniem wniosku należy zapoznać się z:
- Komunikatem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 27 sierpnia 2021 r. o ustanowieniu przedsięwzięcia pod nazwą „Poznaj Polskę”, 
- Komunikatem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 września 2021 r. o zmianie komunikatu o ustanowieniu przedsięwzięcia pod nazwą „Poznaj Polskę”,
udostępnionymi na stronie: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/poznaj-polske

Wszystkie pola są edytowalne i w razie braku miejsca podlegają rozszerzeniu.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek wątpliwości odnoszących się do sposobu wypełniania wniosku należy skontaktować się z organem prowadzącym szkołę, do którego składany jest wniosek.



Przedsięwzięcie Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polskę

Wniosek dyrektora szkoły do 
Należy wskazać nazwę organu prowadzącego szkołę np.  – przypominam, że organem prowadzącym szkołę jest 
GMINA MIEJSKA KRAKÓW
( nie szkoła, nie wydział edukacji i nie Urząd Miasta Krakowa)
…………………………………………
(organ prowadzący szkołę)

	





……………………………………………
(pieczęć szkoły)

	
Numer wniosku nadaje organ prowadzący szkołę
.....…………………………………………….
(numer wniosku)


	
	Datę wpisuje organ prowadzący szkołę
……………………………………………….
(data wpływu wniosku do organu prowadzącego szkołę)

	
WNIOSEK

Np. Szkoła Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida
……………………………………………………………………..
(nazwa szkoły)
o udzielenie wsparcia finansowego w roku 2021(Ważne! - Zadanie (wycieczka) może zostać zrealizowane od dnia podpisania umowy przez Organ prowadzący do dnia 
15 grudnia 2021 r.) na:
realizację zadania (wycieczki)

składany w ramach przedsięwzięcia Ministra Edukacji i Nauki pn. Poznaj Polskę.


        Wniosek składany jest:                  po raz pierwszy*                           ponownie*	Comment by Piotr Kowalczyk: Należy zaznaczyć w przypadku złożenia nowego wniosku. 	Comment by Piotr Kowalczyk: Należy zaznaczyć w przypadku złożenia poprawionego wniosku – zgodnie z cz. IV ust. 3 i 4 Komunikatu:
3. Organ prowadzący weryfikuje wniosek dyrektora szkoły pod względem kompletności zawartych w nim danych oraz zgodności z warunkami udziału w przedsięwzięciu określonymi w części III.
4. Wniosek dyrektora szkoły, w którym organ prowadzący stwierdzi uchybienia formalne, zwracany jest dyrektorowi szkoły do korekty, z możliwością ponownego złożenia. 
 
                                                                            jeżeli składany jest                                  jeżeli składany jest
                                                                                nowy wniosek                              poprawiony wniosek



	CZĘŚĆ I - DANE DOTYCZĄCE SZKOŁY

	1
	Pełna nazwa szkoły 
	Np. Szkoła Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida

	2
	Adres
	Ulica, numer: Stachowicza 18

	
	
	Kod pocztowy, miejscowość: 30-103 Kraków

	
	
	Województwo: Małopolskie

	3
	Telefon
	123 123 123

	4
	Adres do korespondencji[footnoteRef:1]	Comment by Paleczny Agnieszka: W przypadku, w którym adres do korespondencji jest taki sam, jak adres Szkoły pozostawiamy puste pola. W innym przypadku należy uzupełnić pola. [1:  Proszę wypełnić, jeżeli adres do korespondencji jest inny niż podany w pkt 2.] 

	Ulica, nr domu, nr lokalu: 

	
	
	Kod pocztowy, miejscowość:

	
	
	Województwo:

	5
	E-mail
	adam.nowak@o2.pl

	6
	Osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących wniosku
	Imię i nazwisko: Adam Nowak
Tel. kontaktowy:123 123 123
E-mail: adam.nowak@o2.pl

	CZEŚĆ II – OPIS ZADANIA

	7
	Kategoria wiekowa uczniów [footnoteRef:2] [2:  zaznacz właściwe] 

	x uczniowie klas I-III w szkole podstawowej	Comment by Paleczny Agnieszka: Ważne!
Zgodnie z cz. III ust. 2 Komunikatu:
2. Wnioskodawca (Organ prowadzący szkołę) może złożyć dla każdej szkoły, której jest organem prowadzącym szkołę: 
a) dla szkoły podstawowej - maksymalnie dwa wnioski o dofinansowanie wycieczki (jeden wniosek dla klas I-III oraz jeden wniosek dla klas IV-VIII), 
b) dla szkoły ponadpodstawowej - maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie wycieczki; 
c) w przypadku zespołu szkół - maksymalnie dwa wnioski o dofinansowanie wycieczki dla szkoły podstawowej oraz maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie wycieczki dla każdej szkoły ponadpodstawowej, wchodzących w skład zespołu.
 uczniowie klas IV-VIII w szkole podstawowej
 uczniowie szkoły ponadpodstawowej

	8
	Czas trwania wycieczki [footnoteRef:3] [3:  zaznacz właściwe
* niewłaściwe skreślić] 

	 jednodniowa (wysokość dofinansowania do 5 tys. zł)
W przypadku wycieczki jednodniowej przy założeniu, że szkoła wnosi wkład własny w minimalnej wymaganej wysokości 20% oraz stara się o maksymalną kwotę dofinansowania 5 000,00 zł, łączny koszt wycieczki wyniesie 6 250,00 zł (wkład własny 20% - 1 250,00 zł + kwota dotacji 80% - 5 000,00 zł = łączny koszt wycieczki 100% - 6 250,00 zł). 
X dwudniowa (wysokość dofinansowania do 10 tys. zł)
W przypadku wycieczki dwudniowej przy założeniu, że szkoła wnosi wkład własny w minimalnej wymaganej wysokości 20% oraz stara się o maksymalną kwotę dofinansowania 10 000,00 zł, łączny koszt wycieczki wyniesie 12 500,00 zł (wkład własny 20% - 2 500,00 zł + kwota dotacji 80% - 10 000,00 zł = łączny koszt wycieczki 100% - 12 500,00 zł). 
 trzydniowa (wysokość dofinansowania do 15 tys. zł)
W przypadku wycieczki trzydniowej przy założeniu, że szkoła wnosi wkład własny w minimalnej wymaganej wysokości 20% oraz stara się o maksymalną kwotę dofinansowania 15 000,00 zł, łączny koszt wycieczki wyniesie 18 750,00 zł (wkład własny 20% - 3 750,00 zł + kwota dotacji 80% - 15 000,00 zł = łączny koszt wycieczki 100% - 18 750,00 zł). 

Ważne!
Szkoła może wykazać wyższy wkład własny niż wymagane minimalne 20%. W takim przypadku łączny koszt wycieczki przekroczy kwoty wskazane w powyższych przykładach. Jednakże kwoty dotacji w takim przypadku nie mogą przekroczyć maksymalnych kwot wskazanych w Komunikacie.  	Comment by Paleczny Agnieszka: Cz. III ust. 7
7. Zadanie może być dofinansowane w wysokości do 80 % poniesionych kosztów, a kwota dofinansowania nie może przekroczyć: 
a) w przypadku wycieczki jednodniowej - kwoty do 5 000 zł; 
b) w przypadku wycieczki dwudniowej – kwoty do 10 000 zł; 
b) w przypadku wycieczki trzydniowej - kwoty do 15 000 zł 

Szkoła nie musi wnioskować o maksymalną kwotę dotacji dedykowanej poszczególnym kategoriom wycieczek. 

	9
	Wybór trasy wycieczki	Comment by Paleczny Agnieszka: https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/poznaj-polske
Materiały plik nr 6.

	należy wybrać z katalogu wskazanego na stronie internetowej MEiN[footnoteRef:4]: [4:  https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/poznaj-polske] 

1) dwa miejsca zwiedzania - w przypadku wycieczki jednodniowej,
2) cztery miejsca zwiedzania - w przypadku wycieczki dwudniowej,
3) sześć miejsc zwiedzania - w przypadku wycieczki trzydniowej
i wpisać w tej pozycji 

Należy wskazać miejsca z listy, o której mowa w komentarzu
Np.
1. 15. Hydropolis - Interaktywne Muzeum Wody, Wrocław, dolnośląskie;
2. 16. Muzeum Mineralogiczne im. Kazimierza Maślankiewicza, Wrocław, dolnośląskie;
3. 17. Muzeum Narodowe we Wrocławiu - gmach główny, Wrocław, dolnośląskie;
4. 18. Muzeum Politechniki Wrocławskiej, Wrocław, dolnośląskie;

Ważne!
· w ramach wycieczki można odwiedzić punkty spoza listy, ale koszt ten musi zostać pokryty z wkładu własnego;
· zasadniczo wycieczka może trwać dłużej niż 3 dni (opcja nr 3), jednakże w takim przypadku należy ubiegać się o dofinasowanie na 3 dniową wycieczkę. Koszty wydatkowane w pozostałych dniach muszą zostać pokryte z wkładu własnego, natomiast autokar może zostać rozliczony za całość pobytu;
· wycieczka może zostać zorganizowana przez podmiot zewnętrzny (biuro podróży);
· jedna wycieczka może zostać zorganizowana w ramach różnych obszarów tematycznych.

	10
	Przewidywana liczba uczestników – co najmniej 10 uczniów
	Należy wskazać liczbę uczestników (uczniów) biorących udział 
w wycieczce. 

Np. 50 uczniów

Ważne!
· wycieczka może zostać zorganizowana pod warunkiem udziału co najmniej 10 uczniów;
· jednorazowe dofinansowanie, nie jest przyznawane na klasę, lecz na wycieczkę. Maksymalna ilość  uczestników wyjazdu nie została wyznaczona;

	11
	Przewidywana liczba opiekunów 
	Należy podać liczbę opiekunów, którzy wezmą udział w wycieczce.

Np. 3 opiekunów

Ważne!
Opiekunem może być nauczyciel, ale także inny pracownik szkoły, albo rodzic




	CZĘŚĆ III - KALKULACJA KOSZTÓW


	L.p.
	Kategoria kosztu
(do wyboru)
	Liczba szt.
	Planowany koszt
Poniżej przykładowe wyliczenia

	1
	Koszty przejazdu	Comment by Paleczny Agnieszka: W ramach kosztów przejazdu proponuje się uwzględnić również koszt noclegów i wyżywienia kierowcy.
	2 (liczba autokarów)
	5 000,00

	2
	Bilety wstępu
	53 
(liczba biletów wstępu niezbędna dla uczestników – uczniów i opiekunów)
	1 200,00

	3
	Usługa przewodnicka
	2 
(liczba przewodników)
	1 000,00

	4
	Zakwaterowanie

Ważne!
Łączny dzienny koszt zakwaterowania i wyżywienia (pozycja 4 i 5) jednego uczestnika wyjazdu nie może przekroczyć kwoty 150 zł
	53 - jeden nocleg
(liczba noclegów dla uczestników wycieczki – uczniów i opiekunów w rozumieniu jednej doby hotelowej tj. liczba uczestników x liczba dób pobytu x koszt jednostkowy na osobę)
	3 000,00

	5
	Wyżywienie

Ważne!
Łączny dzienny koszt zakwaterowania i wyżywienia (pozycja 4 i 5) jednego uczestnika wyjazdu nie może przekroczyć kwoty 150 zł
	106 (53 x 2) – dwa dni wyżywienia
(liczba osób korzystająca 
z wyżywienia tj. liczba uczestników x liczba dni x koszt jednostkowy na osobę)
	2 000,00

	6
	Ubezpieczenie uczestników wyjazdu
	53 (liczba uczestników (uczniów 
i opiekunów) wycieczki objętych ubezpieczeniem)
	300,00 

	Koszt całkowity w zł
	12 500,00
	100%

	w tym:
	

	Wnioskowana kwota wsparcia finansowego w zł
	10 000,00
	80%

	Deklarowany finansowy wkład własny w zł 	Comment by Paleczny Agnieszka: Wkład własny finansowy może być zapewniona przez wpłaty rodziców dzieci, które będą uczestniczyć w wycieczce lub przez organ prowadzący.
	1 500,00 
	20%	Comment by Paleczny Agnieszka: Należy wskazać faktyczny stosunek procentowy, w odniesieniu do całkowitego kosztu zadania (co najmniej 20%)

	Wartość deklarowanego wkładu niefinansowego w zł	Comment by Paleczny Agnieszka: Za wkład własny niefinansowy uważa się  przede wszystkim własny autokar lub osobę (nauczyciel, opiekun), która ma uprawnienia przewodnickie.
	1 000,00
	



	

………………………………..
Miejsce i data
	

………………………………..
Podpis dyrektora szkoły i pieczęć imienna[footnoteRef:5] [5:  Pieczęć nie jest wymagana w przypadku złożenia wniosku w formie elektronicznej, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, za pośrednictwem elektronicznej platformy usług administracji publicznej ePUAP ] 




	INFORMACJE ORGANU PROWADZĄCEGO
Część wypełniana przez Organ Prowadzący – proszę nie wypełniać.

	Całkowity koszt w zł
	Wnioskowana kwota wsparcia finansowego 
z MEiN
	Rodzaj wkładu własnego
	Wysokość wkładu własnego w zł


	
	
	finansowy
	

	
	
	rzeczowy
	

	Uwagi organu prowadzącego







