INSTRUKCJA GENEROWANIA | DRUKOWANIA SPRAWOZDAN S%

1. Generowanie raportéow

Z menu aplikacji Ksiega Gtéwna nalezy wybra¢ Informacje/Raporty RB.

Y 2520 - ksiega Glowna - [Gliwne menu]

[ Aplikaciz  Ksieguj Paczki Okresy Bo Rejsstry  Konta | Informacje Raporty Okno  Pomoc
Informacje o kantach

Ksiegowania na kontach
2 2 Obroty wedhug parametrdv

Definicja i generacja zestawdw wyrazen KS i Qg a Gh:’)wn a

¥. 5.0.5 Generacja obrotdw i sald
Uzykhkownik, Firma Obraty i salda - zamknigte miesiace
IPRYSEK .| oS 8
BieZaca data Baza
[Z5-06-2014 k72 [ 2
Biezaca paczka
l 3

Otwiera sie formatka Raporty RB w trybie wprowadzania danych.

£ 2520 - Ksiega Glowna - [Raporty RE]
F fkcja Okno  Eomoc

W FRR| TR 2PR €| KAP B[ IBTOUASERIR? e« Il

Raporty RE
i wew, Mumer wiasny Tvp RE Wersia Fodzaj dokumentu  Mumer obcy Zatwisrdzony [
A l | ID | Anulawany [
Ma dzief Data sporzgdzenia w_lj;?ania.n’wpl'ywu Data zaksiggowania &::jﬁ?:;ﬁ ||:
|25-DE-2D‘I 4 |25-DE-2D‘I 4 | | Zaksiegowary [
Dyzponent
|2DDEI I 1 - Zatwierdz
— Uwzgledniane raparty 2 - Gener
Mr waew, Mumer vakazny 2 - Dok
4 - Anuluj
5 - wstrzpma
& - Zarzadzaj numeracia
¥ - Przesl
: 8- Eksport dopliky
Opis S-Genen) wa parametrdu
[-
I I I I Paczka Typ LF
Opis | | | | | | (-

Aby doda¢ nowy raport nalezy przejs¢ na pole Typ RB i klawiszem F9 lub dwukrotnym
kliknieciem myszki otworzy¢ liste sprawozdan (lista zawiera raporty RB% i S%). Za pomoca
przycisku [Wybierz] wybieramy raport S%. Z raportéw o tym samym kodzie nalezy wybrac
raport z najaktualniejszg datg w polu Wersja. Po wybraniu raportu automatycznie uzupetniajg
sie pola Wersja i Rodzaj dokumentu.

Pola Na dzien i Data sporzadzenia sg polami edytowalnymi. Pole Na dzien powinno
zawiera¢ date, na ktérg sporzadza sie sprawozdanie, w polu Data sporzadzenia moze
pozosta¢ data systemowa. Pole Dysponent uzupetnia sie automatycznie. Jezeli uzytkownik
chce poda¢ w tym polu inng wartos¢ wybiera z listy wtasciwego dysponenta, w ramach
dostepnych na liscie. W polu Opis uzytkownik moze wpisa¢ dowolny opis tworzonego
raportu.
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W dolnej czesci formularza znajdujg sie pola Czy zaokragla¢? oraz Pétrocze. Pola nalezy
uzupetni¢ za pomoca listy wyboru uruchamianej klawiszem F9 lub poprzez dwukrotne
klikniecie myszki. Pole Pétrocze nalezy uzupetnia¢ w raportach, w ktérych jest aktywne, np.
w raporcie S15 pole Potrocze jest nieaktywne.
Poniewaz w sprawozdaniach nalezy podawa¢ kwoty w petnych ziotych w polu Czy
zaokraglaé? nalezy wybra¢ pozycje Tak.

Przykt. 1. Sprawozdanie S14 — Zbiorcze zestawienie zadan za | péirocze

B2 akcia Okmo  Pomoc

D FRXREE 292 € MAPH OIBTANSEIEER? 2« L

Raporty RE Pala - tabele I
M wew, Humer wlazny Tup RE WErsa Fiodzaj dokumenty  Mumer oboy Zatwisrdzony [
- [c12 [zo30e12 [514 | Anulovany [~
Data Wtk
Ma dzien Data sporzgdzenia  weskaniadwpbywy  Data zaksiegowania wi:;ﬁ?:é;g ||:
I3D-DE-2D1 4 m Zaksiegowary [
Diyzponent
|882 I 1 - Zatwierdz
— Uwzgledniane raparty 2 - Genen|
Fr e, MHumer whasny 2 - Dok
4 - Al
5 -\wistrzuma
& - Zarzadzaj numeraci
1 - Preesl
. 8- Ekzsport do pliku
IDD'S 3-Generj wg parametr i
Cay zaokrgglac? F'él'mc:z'l I
I : I |
Paczka Tep LFP
o | | | | | | -

Przykt. 2. Sprawozdanie S15 — Zbiorcze zestawienie zadan za rok
Y 2520 - ksiega Glowna - [Raporty RB

B4 akeja  Okno  Pomoc

¢ R FRXRI B 222 e[ apr b | OBTOHASERIR? e | 1L

Informacja dodatkowa ‘
Raporty RE i Pala - tabele I
Tdr e, Murner wlazny Wwiersja FRodzaj dokumentu  Murmer obcy Zatwierdzony [
~|[p192388 ¢ 515 |ENJEI=RE |515 Al
Data sk
Ma dziefi Data sporzgdzenia  wyskaniadwpkywy  Data zaksiegowania Wi:jﬁlznaacrg F
[31-12-2014 [15-01-2015 | Zaksiegawany [~
Dysponent :
fan P11 00G M 1 - Zatwierd?
— Uwzgledniane rapaorty 2 - Genenj
Hr v, Mumer vk azny 2= Drukeny
4 - Al
5 - wWistrzyma)
E - Zarzadzaj numeracis
- Przesl
: & - Eksport do plitw
Opis S-Generuj wg parametrdws
I
zy zaokigalac?
I |
Paczka Twp LP
Opiz I I I I I I I
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Przyciskiem ) lub klawiszem F10 zapisujemy raport.

Wartosci pol w zaktadkach Pola pojedyncze oraz Pola - tabele, widoczne pdzniej na
wydruku  raportu, uzupetniajg sie  automatycznie po  wybraniu  polecenia
[2-Generuj] w zakladce Raporty RB.

5 2520 - Ksiega GiSwna - [Raporty RE]
F Akcja Okno  Fomoc

2D FRXR| B 222 e AP IBTOHASERR 2 2« | [

Raporky RE | Pola pojedyricze I Pola - tabele I
Mr vy, MHurmer wilas o Tup RE b= Fiodzaj dokumentu  Mumer obey EER T —r=
~||EB01 536 |S‘I4 |2D‘I 30812 |S14 | Arulowany [
Ma dzier Data sporzgdzenia El_l,la;?ania.-"wpfywu D ata zaksiegowania mset:;ﬁllzn:c?: F
|30-06-2014 |25-06-2014 | | Zakziegowary [
Dpzponent
|882 P{X‘I 551 L0 - Fatwierrdd |
— Uwzgledniane raporty 1 2 - Geneny __l .
Mr e, Murmer whaszny 3= Dk
A - Anuly
B - Wistrzpmaj
E - Zarzadzaj numeracia
- Przesl
: 8 - Ekzport do plikeu
Opis S-Generuj wg parametrdu
J Czy zaokraglac? Pétrocze I
T n | |
Faczka Typ LF

Po zatwierdzeniu raportu [1-Zatwierdz] pojawi si¢ Numer wiasny raportu i raport zostanie
oznaczony jako Zatwierdzony.

7 2520 - Ksiega Gldwna - [Raporty RE]
B9 Akcia Okno Pomoc

@ FRR EE QPR € KAP B IBTOHUASBEER? 24«

Raporty RE | Pola pojedyricze I Pala - tabele I
|
AT I it Typ RE Wersia Fodzaj dokurmentu  Mumer obey Zatwicrdzony F |
o | ST < 1412000 [ [514 [o13.0872 [512 | Entaerany |
l Data Wadsh
MHa dzief Data sporzadzenia  weskaniadwpbywu  Data zaksiegowania Wse:jﬁﬁn:crg ||:
|3EI-IJE-2EI1 4 |25-EIE-2IJ1 4 | | Zakziegowany [
[yzpanent = . o

2. Wydruk raportow

Wydruki raportéow S% wykonuje sie w aplikacji Raporty uzytkownika/zaktadka Comarch
Ocean GenRap.

§ Z520 - Ksiega Gléwna - [Raporty RB]
F fkcja Okno Pomoc

@ FXRIER 222/ €2 Kapp  UBTOHASEER? 2« I

Faparty uytkownika |
Raporty RE | Pola pojedyricze I Pola - tabele |
i wew. Humer wlasny Typ RE Wersa Rodzaj dokumentu  Murmer oboy Zatwierdzony ¥
~ |65 536 514140001 |S'I 4 |2IJ'I 30812 |S'I 4 | Arulowary [
Data Wz

Ma dzien [Data sporzadzenia  weskania wpbwey  Data zaksiegowania Wzrr;#}zn:c?g ||:
|3EI-DB-2D1 4 |25-EIE-2D'I 4 | | Zaksiegowany [

Dyzpanent . : —
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Z listy dostepnych raportéw nalezy wybraé¢ odpowiedni.

Y 2520 - Ksiega Gléwna - [Raporty RE]
P Akcja  Edycja  Zapytanie Blok Rekord Pole Okno  Pomoc

BEa2dg il xR £22% « « » » | Fx@| ?

Raporty uzytkownika
Raporty RE I Pola pojedyricze 2520 Generator Raporkbdw I COMARCH Ocean GenFap |
P e, Mumer vilashy Filtr| ik acii =1 FB - Planowanie | budzetowanie
4'50?8458 FiE 345 /130003 — Raporty
[5zzE70z FiE 345 /13/0004 Eﬁg@o@ Lp azwa Zhiorczy
362779 ||iB345 /13,0005 203 [fiaport 510 IIE
807005 EEMN 3/0001 FEFR 210 |Raport 5-9 [w_r,ldruk Wygenerowansgo) r
I'-52438?9 EEN/ 37000 FEFR 211 |Raport 5-9 zhionczy [wediuk wygenerowanesgo) o
SRR EETREIE FEFR 212 [Raport 511 [wydruk wogenerowanega) u
T EERGEN FEFR 213 |Raport 5-11 zbiorczy [wydiuk wpgenerowanega) -
TG EENEI ] FEFR 214 [Raport 5-12 [w_r,ldruk Wipgenerowanega) -
IR BB 13m0 FEFR 215 [Raport 5-12 zbiorczy [wydiuk wpgenerowanega) - j
[fza070 | [rez/1a/000 Dpi1
I'-5280291 51141340001
[faz7aBa |[512/13/0000
I'-52BD288 59/13/0001 — Parametry raportu 4 |
= Lp _FParametr Warkosd Ustaw domysinie I
J|E43?4BS . 5341 3.-’0002‘ : Tl 0 d Fors
2 |"Rok [y ik

Przekazane do Ocean GenRap

F'alametrlp_pohocze
Opiz I I wharkogt [id/kod '1

Parametry raportu nalezy wybra¢ z listy uruchamianej klawiszem F9 lub dwukrotnym
kliknieciem myszki w polu Wartosé.

2520 - Ksiega Glowna - [Raporty RE]

gﬁ\kcja Edvcija Zapytaniz Blok Rekord Pole Okno  Pomoc

Bag il ¥ER 2% « « » b | Fxeb| ?

Raporty RE | Pola pojedyricze I Pala - tabele I
1 wew. Murner wlasny Tvp RE Wersja Fiodzaj dokumentu  Mumer obcy ‘ Zatwierdzony [7
4'50?8458 FE245 /120003 |89 120130620 |EE] Aoy lerrreren
[Foze7iz FE245./12/0004 .~ 'Raporty uzytkownika |
E362779 RE 245./13/0005 2520 Generator Rapartdw I COMARCH Ccean GenRap | -
4807025 | [RBN/13/0001 ” EEE - 2520-"5ta wyboru [x]
ZEEE eI ' ;lWSZV:tk'e = Fitewptaczony - widok na wszys! Wygenerowany raport 5 |
— Rapor
| FEETN REN/13/0003 ategpmia v Lp azwa Hr wew. Fodza Mr Ma dzier Anul. Zatw.Zaok
E362954 FE M/ 30004 ItMNE 14360 Rota subowania grs Fze0zas [s9 59/13/0000  [2013-06-30 NoT [T ;I
4826845 FE'wS.12/0001 IHMHE 155 |64 Ak ok oo kwali pracownika sat [5437469 [59 59/13/0002 20131231 NT [T
4813974 FiBZA13/0001 FEFR 203 |Faport 5-10
E244D?D REZ/13/0002 FEFR 210|R aport 5-3 [wydruk wogenerowanegal
E2ED291 511130007 FEFR 211 |Fiaport 5-9 zbiorczy [wydiuk wygeneo
|B43?454 512130007 FEFR 212 [Fiaport 5-17 [wydruk wogenerowaneg:
EZEDZBB 59,/13/0001 FEFR 213 |Raport 5-17 zbiorczy [wydruk wegener
| EEEEN Sl Dpi1
Czy zaokraglad? Pikrc =
(A | i
= Wiybierz I Anuluj |
I—I — Parametry raportu T
Opis Lp  Parametr Warkose l I I I I I I g
I 1 |w#vgenerowany raport 5-9 5280288 IE] meaq
| I —

Nastepnie nalezy uruchomic¢ wydruk w wybranym formacie:
1. Wydruk w formacie pdf
2. Wydruk w Microsoft Excel (.xls - nalezy poda¢ $ciezke zapisu)
3. Wydruk w Microsoft Word
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Z570 Generator Raportdw I COMARCH Ocean GenRap
Fi|U|Wszysﬂ(ie j Filtrwy taczony - widok na wszystkie dostepne raporty
Raporty _
Kategoria Lp  Nazwa Zbiorczy
|INNE 903 |Skierowanie na badania lekarskie [ ﬂ
PBERS 203 Raport 8-10 v
|F’BRS 216 |Rapon‘.S-14 (wydruk wygenerowanega) [
|PBRS 217 |RaportS—14 zbiorczy (wydruk wygenerowanego) [
|PBRS 218 |Rapor‘LS-15 (wydruk wygenerowanego) r J
|F’BRS 219 |Rapon‘.S-15 zbiorczy (wydruk wygenerowanego) [
PBRS 220 Raport S-11 v -
Opis
Parametry raportu
Lp Parametr Wartosé Ustaw domysinie
1 [Wygenerowany raport $-15 |12645£]'32 J Format|
,_I I Przekazane do Ocean GenRap
’— | | Parametr|p_dgk_id
| | War&s’.c’ (id,fkod}|12545{}32
| | Opis parametru
| |
| | -
Sciezka Flik 2. Format
Mitsclienficizszo) ... [raport s-15 (wydruk wygenerow 5] - [ [ 32¥bide uruchamianie jako
1. df
Uruchom ‘ ‘ M sinds | ..
| | html

3. Dodatkowe informacje

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

W tabeli zaktadki 'Pola - tabele' dane sg wykazane detaliczne (bez podsumowan),
podsumowania tworzone sg na wydruku.

W czasie uruchamiania raportéw zawierajgcych pole 'Pétrocze’ system poréwnuje
date z pola 'Na dzien' z podang wartoscig w polu 'Pétrocze’. W przypadku btedu
system bedzie o tym informowat.

System pozwoli wygenerowacé tylko jeden raport S% danego rodzaju na dang date,
przy czym pozwoli wygenerowac jeden z parametrem pola ‘Czy zaokragla¢?, Tak —
»1° 1 jeden z parametrem Nie - ,N”. W przypadku powtornej generaciji
sprawozdania system o tym zakomunikuje.

Przed wygenerowaniem sprawozdan nalezy wygenerowaé obroty i salda
W miesigcach: 6. — dla sprawozdan za | pétrocze, 12. — dla sprawozdan rocznych.

Przyktad (dot. S%_ZBZ):
W placowce istnieje juz raport S9 o numerze 8192990 na dzien 31-12-2014 z parametrem
pola ‘Czy zaokraglac?’ - T.

Jezeli na zbioréwce zostanie ustawiony parametr T (zaokraggla¢ do petnych ziotych),
zaokraglanie odbywa sie dopiero po zsumowaniu kwot.

Dane w raporcie zbiorczym sg sumowane z raportow placéwek z parametrem N
(niezaokraglane).
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[ 2520 - Ksiega Glowna - [Raporty RE]

= pkcja Okno  Pomoc

¢ D FRXR B Q2R € e B UBTOUASEEIR? >« | 1L

Raporty RE I Pola pojedyricze I Pola - tabele I
Mr wew, Murmner wlazny Typ RE werzia Fiodzaj dokurmenty  Mumer obcy Zatwierdzony [
| EIEEEED |55 [eo13.08:20 |55 | P
Drata ' sh
Ma dzier Data sporzgdzenia  weskania/wphpan  Data zaksiegowania W:yzﬁlzn:c?g F
|3112-2014 [15-01-2015 | Zaksiegowary [
Dyzponent :
J411 FER1100GMA 1 - Eabwierdz
— Uwzgledniane raporty 2 - Generj
T wew, Murner vehazny 3- Druku
_ 4 - Anulug
5 - Wwistrzpmaj
E - Zarzgdzaj numeracig
- Przesli
: ks 8 - Eksport do pliku
Dpis S-Generuj wg parametrow
=l
Czy zackraglac? Pitrocze
T I I I
FPaczka Twp LF
Opis I I I I I [
1
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