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1. Wiasciciel procedury
Administrator bazy danych SIO.

2. Cel
Opis sposobu postepowania przy uzyskiwaniu dostepu do bazy danych SIO tak, aby spetnione
byty warunki:
- bezpieczny dostep do bazy danych SIO, zarezerwowany wytacznie dla o0sob
uprawnionych

3. Definicje
Administrator bazy danych SIO - minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania
Uzytkownik bazy danych SIO - osoba, ktorej przyznano dane dostepowe

4. Zakres stosowania
Obowigzuje dyrektorow i pracownikow szkot/placowek.

5. Sposéb postepowania

1) Uzytkownik, ktory zapomniat hasta lub ma problemy z zalogowaniem do bazy danych
SIO, uzywa funkcji ,Nie pamietasz hasta?”, dostepnej na stronie: sio.men.gov.pl

2) Uzytkownik wypetnia formularz wybierajac podmiot, do ktérego ma odzyskac¢ dostep
(szkota/placéwka wyszukana po numerze RSPO), wpisujac swoj login, imie, nazwisko,
numer PESEL i adres e-mail, ktéry zostat wprowadzony podczas sktadania wniosku o
upowaznienie oraz nowe hasto.

3) Warunkiem koniecznym przeprowadzenia procedury resetu hasta, jest podanie loginu i
tego samego adresu e-mail, ktory byt wprowadzony podczas sktadania wniosku o dostep
do bazy danych SIO. Jeéli jest to niemozliwe uzytkownik zgtasza organowi
przyznajacemu dane dostepowe informacje o utracie danych do logowania. Uruchomiona
zostaje Procedura SIO-03 dla dyrektoréw lub SIO-04 dla pracownikéw szkét/placowek.

4) Na podany adres e-mail przestana zostaje automatycznie wiadomos¢, w ktorej znajduje
sie link do zmiany hasta.

5) Po kliknieciu w link i podaniu nowego hasta zostaje ono zmienione. Logowanie do bazy
danych SIO nastepuje na stronie: sio.men.gov.pl przy uzyciu nowego hasta.

6. Odpowiedzialnosci i kompetencje

Rola Odpowiedzialnosci/ kompetencje
Uzytkownik bazy Dokonuje resetu hasta.
danych SIO




