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WSKAZOWKI DOT. POPRAWNEGO WYKONANIA SPRAWOZDANIA SYSTEMU
INFORMAC])I OSWIATOWE)J) WG STANU NA DZIEN 30 WRZESNIA br. (stare S10)

2018-09-25

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na poprawnos¢ tzw. danych subwencyjnych, na podstawie ktérych
zostanie naliczona czes$¢ oSwiatowa subwencji ogdinej dla miasta Krakowa na kolejny rok budzetowy:

Tabela identyfikacyjna - poprawnosc i aktualnos¢ zapisu (nazwa - od obecnej edycji SIO obligatoryjnie
nalezy wpisac petng nazwe zespotu/szkoty/placéwki zgodna z Rejestrem Szkét i Placéwek
Oswiatowych, numer regon, numer RSPO, adres, e-mail, typ organu prowadzgcego, kategoria
ucznidéw, specyfika szkoty, czy szkota ma obwdd).

Tabele dotyczace ucznidéw niepetnosprawnych: jedyng podstawg do wykazywania dzieci w tabelach
NP1, NP2, NP2a (szkoty) i NP3, NP4 (przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego) jest
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane przez poradnie psychologiczno-pedagogiczna
Zz uwagi ha wymieniony rodzaj niepetnosprawnosci. Korzystajacych z zajec¢ rewalidacyjnych,
organizowanych zgodnie z zaleceniami dla uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, wykazuje sie w tab. ZD1.

Tabela NP5 ,, Zajecia rewalidacyjno-wychowawcze”. Wykazuje sie wytagcznie dzieci i mtodziez w wieku
3-25 lat z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu gtebokim, spetniajgcg obowigzek rocznego
przygotowania przedszkolnego, obowigzek szkolny lub obowigzek nauki w formie zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych (na podstawie orzeczenia o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych).

Dzieci objete wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej (tab. U6) wykazywane powinny by¢ tylko w tych placéwkach, ktére rzeczywiscie
Zajecia wczesnego wspomagania rozwoju prowadzg.

Liczba uczniéw ma by¢ zgodna ze stanem faktycznym na dzieh 30 wrzes$nia br. (tab. U3.3 -
przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego; tab. U3.1 - szkoty).

Liczba oddziatéw - kazda specyfika oddziatéw, na ktérg jest zgoda organu prowadzgcego, ma by¢
uwzgledniona w osobnej tabeli U3.3 (przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego) lub U3.1
(szkoty), np. oddziaty ogélnodostepne, terapeutyczne, integracyjne, sportowe, dwujezyczne,
specjalne, wielozawodowe itd.

Liczba uczniéw objetych nauczaniem domowym (tab. Ul - kolumna 11 - nalezy wykazac¢ uczniéw
uczacych sie poza szkotg za zgoda dyrektora /w drodze decyzji/. Chodzi o zgode wyrazong w trybie
art. 37 ustawy Prawo oswiatowe, czyli o zgode na tzw. nauczanie domowe).

Liczba dzieci objetych nauczaniem domowym (tab. U3.3 - kolumna 8 - nalezy wykaza¢ wychowankéw
przedszkola realizujgcych obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem za
zgodg dyrektora /w drodze decyzji/. Chodzi o zgode wyrazong w trybie art. 37 ustawy Prawo
oSwiatowe, czyli o zgode na tzw. nauczanie domowe).
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Liczba wychowankdéw w specjalnych osrodkach szkolno-wychowawczych, mtodziezowych osrodkach
socjoterapii i mtodziezowych osrodkach wychowawczych (dotyczy tabel SO1-SO4) ma by¢ zgodna z
ksiegg wychowankéw na dzieh 30 wrzesnia br.

Liczba miejsc zarezerwowanych (tab. BM8 - kolumna 2 - dot. wytgcznie MOW, nalezy wykazac
wychowankéw skierowanych do MOW, z dniem otrzymania przez dyrektora osrodka, za
posrednictwem poczty, skierowania, o ktdrym mowa w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z
dnia sierpnia 11 sierpnia 2017 r. /Dz. U. 2017.1606 - § 15/, ktérzy nie przybyli jeszcze do osrodka).

Liczba oséb wykazanych w internatach i bursach ma by¢ zgodna ze stanem faktycznym
zakwaterowanych na dzieh 30 wrzesnia br. (tab. Intl).

Tabela dotyczgca kwalifikacyjnych kurséw zawodowych (tab. KKZ1) - tabela nie generuje sie
automatycznie (trzeba ja dodad, klikajac prawym klawiszem myszy na nazwe szkoty) - nalezy
wykazac liczbe kurséw i stuchaczy (kolumny 1 - 3 dot. stanu faktycznego na 30 wrzesnia br., kolumny
4 - 9 dot. poprzedniego roku szkolnego).

Liczba wychowankéw zespotdéw pozalekcyjnych, liczba uczniéw/wychowankéw oddziatéw specjalnych
zorganizowanych w podmiotach leczniczych (tab. DO1, wiersz 1 i 2) - wypetniajg wytacznie tzw. szkoty
przyszpitalne.

Liczba uczniéw/wychowankdw, ktdrzy nie sg obywatelami polskimi, korzystajg z dodatkowej,
bezptatnej nauki jezyka polskiego (tab. DO1, wiersz 6) - na podstawie zgody wydanej przez organ
prowadzgcy, zgodnie ze stanem faktycznym na dzieh 30 wrzes$nia br.

Liczba uczniéw bedgcych obywatelami polskimi, ktdre nie znajg jezyka polskiego albo znajg go na
poziomie niewystarczajagcym do korzystania z nauki, korzystajacych z dodatkowej, bezptatnej nauki

jezyka polskiego (tab. DO1, wiersz 24) - na podstawie zgody wydanej przez organ prowadzgacy,
zgodnie ze stanem faktycznym na dzieh 30 wrzesnia br.

Liczba uczniéw/wychowankéw pochodzenia romskiego, na rzecz ktérych szkota/przedszkole
podejmuje dodatkowe zadania edukacyjne (tab. DO1, wiersz 23).

Liczby uczniéw korzystajacych z indywidualnego nauczania nieposiadajacych orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego (tab. DO1, wiersz 30) - nalezy wykazac¢ Srednig miesieczng liczbe ucznidw,
nieposiadajgcych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, korzystajgcych z indywidualnego
nauczania w poprzednim roku szkolnym. Liczbe te nalezy obliczy¢ wedtug zasady: suma Srednich
stanéw miesiecznych w dniach nauki szkolnej od wrzes$nia 2017 r. do czerwca 2018 r., podzielona
przez 10. Srednie stany miesieczne ustalamy sumujgc stany dzienne w dniach nauki szkolnej w
danym miesigcu, a nastepnie dzielimy przez liczbe dni nauki szkolnej w tym miesigcu. W przypadku
kazdego ucznia za poczatek realizacji nauczania indywidualnego nalezy przyja¢ dzieh tygodnia, w
ktérym rozpoczeto sie nauczanie indywidualne i liczy¢ wszystkie dni nauki szkolnej od tego momentu,
niezaleznie od tego, czy w konkretnym dniu uczen miat zajecia czy nie. Za koniec okresu realizacji
nauczania indywidualnego nalezy uzna¢ ostatni dziehn tygodnia, w ktérym byto ono realizowane.
Przyktad: Poradnia wydata orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania w dniu 17 pazdziernika
2017 r. na okres szesciu miesiecy. Szkota zorganizowata nauczanie indywidualne od 25 pazdziernika
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2017 r. i zajecia byty realizowane przez 3 dni w tygodniu. Ostatnim dniem, w ktérym mozna byto
realizowac nauczanie indywidualne byt 17 kwietnia 2018 r. We wrzesniu liczba uczniéw objetym
nauczaniem indywidualnym wynosita zero.

W pazdzierniku wynosita 5/22=0,23. W okresie listopad - marzec po 1 w kazdym miesigcu.

W kwietniu 10/19=0,53 w okresie maj-czerwiec zero. Zatem
(0+0,23+1+1+1+1+1+0,53+0+0)/10=0,58.

Liczby uczniéw korzystajacych z indywidualnego nauczania posiadajacych orzeczenia o potrzebie
ksztatcenia specjalnego (tab. DO1, wiersz 31) - nalezy wykazac¢ Srednig miesieczng liczbe ucznidw,
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, korzystajgcych z indywidualnego
nauczania w poprzednim roku szkolnym. Liczbe te nalezy obliczy¢ wedtug tej samej zasady, jak dla
wiersza 30.

Kadra pedagogiczna (stopien awansu, podstawa prawna Swiadczenia pracy, wymiar, pensum,
stanowiska, obowigzki) ma by¢ zgodna ze stanem faktycznym na dzieh 30 wrzesnia br.

Od 1 wrzesdnia 2018 r. obowigzuje nowy przepis art. 42 ust. 5c ustawy - Karta Nauczyciela, na mocy
ktérego nauczycielom realizujagcym w ramach stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o
réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin zaje¢, tygodniowy obowigzkowy wymiar
godzin zajec (tzw. pensum) ustala sie jako iloraz tgcznej liczby realizowanych godzin i sumy czesci
etatéw realizowanych w ramach poszczegdlnych tygodniowych wymiaréw godzin zaje¢, przy czym
wynik zaokragla sie do petnych godzin w ten sposdb, ze czas zaje¢ do pét godziny pomija sie, a
powyzej pot godziny liczy sie za petng godzine. Godziny wyliczone ponad ten wymiar stanowig
godziny ponadwymiarowe. Przyktad: Nauczyciel jest zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy i ma
kwalifikacje bibliotekarza i polonisty. Dyrektor przydzielit mu 16 godzin jezyka polskiego, 1 godzine do
dyspozycji wychowawcy, 1 godzine zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych, 6 godzin biblioteki i 4 godziny
wychowawcy Swietlicy. Tygodniowy obowigzkowy wymiar zaje¢ tego nauczyciela nalezy obliczy¢:
(18+6+4) : (18/18 + 6/30 + 4/26) = 28 : (1+ 0,2+ 0,15) = 28 : 1,35= 20,7 Tygodniowy obowigzkowy
wymiar zaje¢ nauczyciela (po zaokragleniu) wynosi 21 godzin, zatem nauczyciel ma 7 godzin
ponadwymiarowych. Obowigzki nauczyciela wykazuje sie w niezmienionej liczbie godzin, z
wyliczonym tgczonym pensum (tj. 16/21 jezyk polski, 1/21 zajecia w wychowawca, 1/21 zajecia
dydaktyczno-wyréwnawcze, 6/21 obowigzki nauczyciela bibliotekarza, 4/21 wychowanie w swietlicy
szkolnej). Pozostate przyktady opublikowano na stronie
https://men.gov.pl/finansowanie-edukacji/ustalanie-laczonego-pensum-wedlug-znowelizowanych-prze
pisow-ustawy-karta-nauczyciela.html

Kadra pedagogiczna - nalezy wykazywa¢ godziny ponadwymiarowe state, doraznych nie wykazujemy.
Jesli w arkuszu organizacyjnym jest ujete usrednienie, to wykazujemy zgodnie z arkuszem.

Tabele zawierajace dane ,niesubwencyjne”, stanowigce Zrédto danych w zakresie:
Liczby dzieci uczeszczajgcych na zajecia gimnastyki korekcyjnej - nie nalezy wykazywac tych dzieci w

tab. ZD1. Zajecia specjalistyczne, nalezy wykazac jedynie obowigzki nauczycieli w ramach zajec
gimnastyki korekcyjnej, jako zajecia sprawnosciowo-zdrowotne.

Ucznidw korzystajgcych z zajec specjalistycznych i innych (tab. Zd1) - dodano nowe wiersze - Porady i


https://men.gov.pl/finansowanie-edukacji/ustalanie-laczonego-pensum-wedlug-znowelizowanych-przepisow-ustawy-karta-nauczyciela.html
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konsultacje oraz Zajecia rozwijajgce umiejetnosci uczenia sie. W wierszu 1 nalezy wykaza¢ uczniéw
korzystajacych z zaje¢ rewalidacyjnych, organizowanych dla uczniéw
Z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Liczby mtodocianych pracownikéw w biezgcym roku szkolnym (Ula - nalezy wykazac liczbe uczniéw -
mtodocianych pracownikdéw, wedtug formy odbywania doksztatcania teoretycznego w biezgcym roku
szkolnym).

Liczby mtodocianych pracownikéw w poprzednim roku szkolnym (tab. U2a - nalezy wykazac liczbe
uczniéw - mtodocianych pracownikéw, wedtug formy odbywania doksztatcania teoretycznego w
poprzednim roku szkolnym).

Liczby dzieci realizujgcych program rocznego przygotowania przedszkolnego (tab. U3.3 - wiersz 2 -
nalezy wykazac dzieci realizujgce program rocznego przygotowania przedszkolnego, natomiast w
wierszu 1 pozostate dzieci. W tabeli U3.3 mogg wystagpi¢ utamkowe wartosci oddziatéw, w sytuacji gdy
do jednego oddziatu uczeszczajg dzieci wykazane w wierszu 1 i 2).

Liczby uczniéw korzystajgcych z obiadéw (tab. DO4 - powinna by¢ wypetniana niezaleznie od sposobu
zorganizowania zywienia ucznidw w szkole: kuchnia i stotéwka / ajent / catering).

Sredniej dziennej liczby wydawanych positkéw (tab. DO5 - wykazujg wytgcznie szkoty, ktére prowadza
wtasng kuchnie i stotéwke, zatrudniajg pracownikéw kuchni i stotowki).

Liczby dzieci uczeszczajgcych do sSwietlicy szkolnej (tab. DO1 - wiersz 3).

Liczby dzieci/ucznidw uczgcych sie jezyka obcego obowigzkowego i/lub dodatkowego (tab. JO1 jest
tabelg wielokrotng, dlatego nalezy jg wypetni¢ osobno dla poszczegdlnych jezykéw, ktérych nauka jest
prowadzona w danej szkole/przedszkolu).

Liczby uczniéw objetych obowigzkiem rocznego przygotowania przedszkolnego oraz obowigzkiem
szkolnym (tab. OB1, OB2 dot. szkét obwodowych).

Liczby pracownikéw administracji i obstugi, ich etatyzacji oraz sSredniego wynagrodzenia (tab. W2).

Liczby etatéw nauczycieli, z ktérymi rozwigzano (w okresie od 1 stycznia do 30 wrzesnia 2018 r.) lub
planuje sie (w okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2018 r.) rozwigzanie stosunku pracy w
biezgcym roku kalendarzowym (tab. W4). Nauczycieli niepetnozatrudnionych nalezy przeliczy¢ na
etaty z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. W zwigzku z reforma systemu oswiaty w tabeli
pojawita sie nowa forma rozwigzania stosunku pracy - z przyczyn okreslonych w art. 225 ustawy
Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo Oswiatowe. Nie nalezy wykazywac etatéw nauczycieli, z
ktérymi zawarte byty (sa) umowy na czas okreslony, a ktérych czas obowigzywania uptynat (uptynie)
w trakcie roku kalendarzowego.

Danych dot. dziatalnosci poradni psychologiczno-pedagogicznych (tab. PPP1 - PPP6 nalezy wypetni¢
uwzgledniajgc caty poprzedni rok szkolny).
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Danych dot. dziatalnosci mtodziezowych domoéw kultury (tab. ZD4 nalezy wypetni¢ uwzgledniajgc caty
poprzedni rok szkolny).

Danych dot. dziatalnosci miedzyszkolnych osrodkéw sportowych (tab. ZD4 nalezy wypetnié
uwzgledniajgc caty poprzedni rok szkolny).

Kosztéw prowadzenia szkoty (w tab. KO1 nalezy wykazad wydatki wraz ze zobowigzaniami od
poczgtku roku kalendarzowego do konca sierpnia).

Kadra pedagogiczna (tab. N1) Ocena pracy - jest to nowa rubryka, wprowadzona w zwigzku z
wejsciem w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r. art. 6a ustawy Karta Nauczyciela. Poniewaz jest to nowy
przepis, wg stanu na 30 wrzesnia w przypadku wiekszosci nauczycieli pole to bedzie wypetnione
wartoscia ,brak oceny” (przeprowadzonej wg nowych przepiséw).

Instrukcja techniczna i merytoryczna obstugi tradycyjnego programu SIO znajduje sie w zaktadce
Centrum Pomocy SIO, na stronie: https://cie.men.gov.pl/sio-strona-glowna/centrum-pomocy-sio/

Mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci danych:

W celu rzetelnego zweryfikowania wprowadzonych danych mozna wygenerowac¢ w programie SIO (w
zaktadce ,raporty”) szczegotowy raport html. Otwiera sie on w przegladarce internetowej po wybraniu
~podstawowy raport aktualnej jednostki”. Jest to zestawienie wszystkich tabel jednostkowych
wygenerowanych przez program dla danej szkoty/placéwki (w catosci wyswietlajg sie tabele
niezerowe, tabele uzupetnione tylko zerami wyswietlane sg w postaci nazwy/tytutu tabeli). Raport
mozna wydrukowac.
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