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Pismo dotyczace Rzadowego programu pomocy uczniom
niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikow,
materiatédw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w latach
2023-2025.

2023-10-11

Uprzejmie informuje, ze zostata przyznana dla Gminy Miejskiej Krakéw pierwsza transza dotacji
na realizacje w roku szkolnym 2023/24 Rzgdowego programu pomocy uczniom
niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i
materiatéw ¢wiczeniowych w latach 2023-2025. W zwigzku z powyzszym mozliwe bedzie
rozpoczecie wyptaty zaliczek przeznaczonych na udzielenie pomocy dla uczniéw wskazanych na
przedtozonych listach oséb zakwalifikowanych do pomocy w ramach ww programu.

Przypominam, ze:

e zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 maja 2023 r. w sprawie
szczegotowych warunkdéw udzielania pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie
dofinansowania zakupu podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych w latach 2023-2025 dla wszystkich ucznidow zakwalifikowanych, mozliwe
jest udzielanie pomocy w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw do ksztatcenia
ogdlnego, w tym podrecznikéw do ksztatcenia specjalnego, dopuszczonych do uzytku
szkolnego przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania, a takze
materiatéw edukacyjnych do ksztatcenia ogbélnego oraz materiatéw ¢wiczeniowych.

e zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia dofinansowanie zakupu materiatéw edukacyjnych
do ksztatcenia zawodowego moze byc¢ udzielana zakwalifikowanym uczniom, o ktérych
mowa w § 3 pkt 1-7 rozporzadzenia, uczeszczajgcym w roku szkolnym 2023/2024
do branzowej szkoty | stopnia, branzowej szkoty Il stopnia, technikum.

Zgodnie z ww rozporzgdzeniem nie ma mozliwosci dofinansowania w ramach
programu podrecznikéw do ksztatcenia w zawodach.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 3 pkt. 24 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty jako materiat edukacyjny nalezy rozumiec:

a. materiat do ksztatcenia ogélnego, w tym dostosowany do potrzeb edukacyjnych i
mozliwosci psychofizycznych uczniéw niepetnosprawnych, zastepujacy lub uzupetniajgcy
podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania do danych zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztatcenia ogdlnego, na danym etapie edukacyjnym majacy postac
papierowq lub elektroniczna,

b. materiat do ksztatcenia zawodowego, w tym dostosowany do potrzeb edukacyjnych i
mozliwosci psychofizycznych uczniéw niepetnosprawnych, umozliwiajgcy realizacje
programu nauczania zawodu majgcy postac papierowg lub elektroniczna.

Natomiast zgodnie z art. 3 pkt 25 ustawy z dnia 7 wrzesnial991 r. o systemie oSwiaty materiaty
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¢wiczeniowe to materiaty przeznaczone dla uczniéw stuzace utrwalaniu przez nich wiadomosci i
umiejetnosci.

Wysokos¢ przyznanej pomocy na dofinansowanie zakupu podrecznikéw/materiatéw
edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych musi by¢ zgodna z udokumentowanymi kosztami
poniesionymi przez rodzicéw/opiekundow, jednakze nie moze przekroczy¢ odpowiednio kwot,
ktére zostaty wskazane w § 5 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 maja 2023 r. w sprawie
szczegotowych warunkdéw udzielania pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie
dofinansowania zakupu podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w
latach 2023-2025 (Dz. U z 2023 r., poz.1046).

Zasady dotyczace pobierania i rozliczania zaliczek oraz wyptaty pomocy
dla uczniow, ktdrzy uczeszczaja do szkot prowadzonych przez Gmine
Miejska Krakow (dotyczy szkét wymienionych w zatgczniku nr 10):

Pobranie zaliczki w ramach Rzadowego programu pomocy uczniom
niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych w latach 2023-2025.

1. Srodki na wyptate pomocy dla uczniéw bedga realizowane za posrednictwem czekéw
elektronicznych. W celu pobrania w dowolnym oddziale Banku PKO BP gotéwki,
konieczne bedzie przedtozenie wniosku o zaliczke sporzagdzonego na druku stanowigcym
zatgcznik nr 1 w terminie do 27 pazdziernika 2023 r. do Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie, ul. J6zefihska 14, na Dzienniku Podawczym, parter w godz.
7.30-15.30. Na druku pobrania zaliczki konieczne jest wskazanie szczegétowych danych
pracownika szkoty, ktéry bedzie pobierat gotéwke z Banku PKO BP, tj. imie i nazwisko,
adres zameldowania, pesel, numer dowodu osobistego. Podane dane umozliwig w
Banku weryfikacje osoby, ktéra po przedtozeniu dowodu osobistego, bedzie mogta
odebrac gotéwke. Wniosek o zaliczke powinien zosta¢ opieczetowany pieczgtkag
szkoty/jednostki oswiatowej. We wniosku o zaliczke prosze nie uzupetnia¢ drugiej tabeli
(Konto Winien-Zaliczka w kwocie zt-Konto Ma);

2. Wskazana kwota zaliczki do pobrania musi by¢ okreslona na podstawie liczby uczniéw
zakwalifikowanych do otrzymania pomocy w ramach rzgdowego programu, ujetych na
listach przekazanych do MOPS oraz:

e w przypadku, gdy uczniowie przedtozyli juz komplet dokumentéw dotyczacych
poniesionych wydatkéw - nalezy pobra¢ zaliczke w wysokosci kwoty przeznaczonej do
zwrotu w ramach ww programu,

e w przypadku braku dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki - nalezy pobrac
zaliczke w maksymalnej kwocie okreslonej w § 5 rozporzadzenia przewidzianej dla
danej grupy uczniéw. Jesli przyznane dofinansowanie bedzie mniejsze, wéwczas osoba
pobierajgca zaliczke bedzie musiata dokona¢ wptaty niewykorzystanej kwoty do Banku
PKO BP przy uzyciu druku stanowigcego zatgcznik nr 6. Ze wzgledu na fakt, ze
rozliczenie nadwyzki dotyczy jednostki, a nie osoby prywatnej nie ma mozliwosci
dokonywania zwrotu przelewem z kont osobistych.

3. Po wprowadzeniu przez Dziat Finansowo - Ksiegowy wniosku, zostanie przekazana do
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Banku dyspozycja wyptaty gotéwki. Pracownik MOPS-u poinformuje telefonicznie o
terminie pobrania w Banku PKO BP zaliczki. Kolejnos¢ wyptaty zaliczek jest zalezna od
terminu przedtozenia w MOPS wniosku o zaliczke;

. Za organizacje i transport pobieranych srodkéw pienieznych do siedziby

szkoty/jednostki oSwiatowej odpowiedzialny jest Dyrektor szkoty/jednostki.

Wyptata pomocy w ramach rzadowego programu

1. Po pobraniu przez pracownika szkoty srodkéw na dofinansowanie zakupu

podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych Dyrektor

szkoty/jednostki oSwiatowej zwraca rodzicom uczniéw (prawnym opiekunom, rodzicom

zastepczym, osobom prowadzacym rodzinny dom dziecka oraz opiekunom faktycznym

w rozumieniu ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu

dzieci) oraz petnoletnim uczniom koszt zakupu podrecznikéw/materiatéw

edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych, po przedtozeniu przez wnioskodawcow

dowodow zakupu, do wysokosci przyznanej pomocy. Dowodem zakupu jest jeden z

ponizszych dokumentéw:

. faktura VAT,

b. rachunek,

C. paragon wraz z oswiadczeniem o zakupie indywidualnym (zatacznik nr 8),

d. oSwiadczenie o zakupie indywidualnym (zatacznik nr 8),

e. potwierdzenie zakupu wystawiane, na podstawie faktury VAT i listy uczniéw dla
ktérych zakupiono podreczniki/ materiaty edukacyjne/materiatéw ¢wiczeniowych,
przez podmiot dokonujgcy zakupu podrecznikéw dla grupy uczniéw, ktére
zawiera imie i nazwisko ucznia, klase, do ktérej uczeh bedzie uczeszczat, adres
szkoty, wykaz zakupionych podrecznikéw, kwote zakupu, date zakupu i czytelny
podpis podmiotu dokonujgcego zakupu (zatgcznik nr 9);

Q

. Petnoletni uczen, rodzic lub osoba upowazniona potwierdza odbiér pieniedzy na

indywidualnym rozliczeniu dofinansowania zakupu podrecznikéw/materiatéw
edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych (zatacznik nr 4);

. Z chwilg okreslania wysokos$ci pomocy dla poszczegdlnych ucznidéw oryginaty ww

dowoddw zakupu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych
powinny by¢ opisane w sposdéb trwaty na odwrocie w nastepujacy sposoéb: "Pokryto w
WYSOKOSCI v.vvavvaiiaiiaiaiaanaannnn, zt ze Srodkdéw przyznanych w ramach Rzagdowego
programu pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w latach
2023-2025. Podreczniki/materiaty edukacyjne/materiaty ¢wiczeniowe zakupiono dla
UCZNIA civiviiiiiiisininnnnn, (imie i nazwisko ucznia).". Powyzszy opis powinien by¢
podpisany przez osobe dokonujgca rozliczenia;

. W przypadku prosby wnioskodawcédw o wydanie oryginatu faktury, nalezy opisac

oryginat faktury, zgodnie z informacja podang w pkt. 3 i nastepnie wykona¢ dwustronng
kserokopie dokumentu celem zatgczenia go do wniosku. Kserokopie dokumentu nalezy
potwierdzi¢ za zgodnosc¢ z oryginatem.

Rozliczenie pobranej zaliczki
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1. Rozliczenia zaliczki nalezy dokona¢ w terminie do 14 dni od daty jej pobrania, nie
poézniej niz do 30 listopada 2023 r.;

2. Pobrang kwote rozlicza sie przedktadajac na Dziennik Podawczy MOPS, ul. Jézefinska 14,
w godz. 7.30-15.30 nastepujgce dokumenty:

a. druk ,rozliczenie zaliczki pobranej”- podpisany przez osobe pobierajgcg zaliczke
(uzupetnienie danych osoby pobierajacej zaliczke, wysokos¢ pobranej zaliczki,
kwota wydatkowanych srodkéw oraz kwota do zwrotu, liczba zatgcznikéw jest
rownoznaczna z liczbg oséb objetych pomoca [indywidualnych rozliczen], data i
podpis pobierajgcego zaliczke, na odwrocie prosze zamiesci¢ adnotacje o tresci:
W zatgczeniu ......... szt. indywidualnych rozliczen dot. udzielonej pomocy w
ramach Rzgdowego programu pomocy uczniom niepetnosprawnym” oraz
podanie tgcznej wyptaconej kwoty w kolumnie obok oraz na dole w
podsumowaniu) - zatgcznik nr 2,

b. zbiorcze rozliczenie rzgdowego programu pomocy uczniom z uwzglednieniem
wyptat dla poszczegdlnych uczniéw - zatgcznik nr 3,

c. oryginaty indywidualnego rozliczenia dotyczace poszczegdlnych uczniéw -
zatgcznik nr 4. Kserokopia ww dokumentu jest przechowywana w szkole jako
zatgcznik do wniosku.

d. tabela dot. rozliczenie rzadowego programu ze wzgledu na typ
niepetnosprawnosci ucznidéw objetych pomocg - zatgcznik nr 5,

e. kserokopia potwierdzenia wptaty gotéwki do Banku PKO BP, w przypadku
pobrania zaliczki w wyzszej kwocie niz dokonane wyptaty pomocy - zatgcznik nr
6. (Na druku nalezy wpisac liczba i stownie kwote niewykorzystanych srodkdéw,
imie i nazwisko osoby odbierajgcej srodki w Banku PKO BP oraz uzupetni¢ nazwe
i nr szkoty).

3. Do rozliczenia przedktadanego w MOPS nie nalezy dotacza¢ dokumentéw na podstawie,
ktérych dokonano refundacji kosztéw zakupow podrecznikéw/materiatéw
edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych. Ww. dokumenty (faktury, rachunki, paragony
oraz oswiadczenia) pozostajg w dyspozycji szkoty jako zatgczniki do wnioskdw.

W razie jakichkolwiek niejasnosci prosze o kontakt z pracownikiem
MOPS-u pod numerem tel.12/616-54-71.

Zwrot kosztéw zakupu podrecznikow/materiatéw
edukacyjnych/materiatow ¢wiczeniowych w ramach Rzadowego
programu pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania
zakupu podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
c¢wiczeniowych w latach 2023-2025 dla uczniow szkol prowadzonych
przed inne podmioty niz Gmina Miejska Krakow (dotyczy szkoét
wymienionych w zatgczniku nr 11).

1. Na podstawie § 9 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 maja 2023 r. w sprawie
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szczegotowych warunkdéw udzielania pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie
dofinansowania zakupu podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych w latach 2023-2025, w przypadku szkét, ktére nie sg prowadzone przez
Gmine Miejska Krakéw, za zwrot kosztu zakupu podrecznikéw/materiatéw
edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych jest odpowiedzialny bezposrednio Prezydent,
w ktérego imieniu na podstawie wydanego petnomocnictwa, w powyzszym zakresie,
dziata na terenie Krakowa - Dyrektor MOPS;

. W zwigzku z powyzszym prosze o zebranie od opiekunéw uczniéw lub petnoletnich

uczniow, zakwalifikowanych do otrzymania pomocy w ramach rzgdowego programu
oryginatéw dowoddw zakupu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw
¢wiczeniowych tj.:

faktury VAT,

rachunki,

paragony wraz z oswiadczeniami (zatacznik nr 8),
osSwiadczenia (zatacznik nr 8)

potwierdzenia o zakupie grupowym (zatacznik nr 9).

Prosze o zwrécenie uwagi, aby na przekazanych fakturach byta zaznaczona informacja na temat
poniesionych wydatkdw za zakup podrecznikdéw (,,zaptacono”) oraz wskazana szczegétowa
informacja dotyczgca zakupionego podrecznika (podany tytut podrecznika a nie adnotacja - ,,
podrecznik szkolny”, w przypadku braku wskazania tytutu podrecznika nalezy uzupetnic
oswiadczenie o zakupie indywidualnym);

3. Oryginaty ww dowoddéw zakupu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw

¢wiczeniowych powinny zosta¢ zweryfikowane pod katem mozliwosci udzielenia
dofinansowania zakupu wskazanych podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw
¢wiczeniowych w ramach ww rzgdowego programu;

. Oryginalne dowody zakupu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych/materiatéw

¢wiczeniowych, o ktérych mowa w pkt. 3 nalezy przekazac wraz z zestawieniem
stanowigcym zatgcznik nr 7 na Dziennik Podawczy MOPS, ul. J6zefihska 14, w terminie
do 27 pazdziernika 2023 r.;

. Prosze o sprawdzenie poprawnosci podanych numeréw rachunkéw, ktére powinny

zawierac¢ 26 cyfr;

. Zwroty srodkéw za poniesione wydatki dot. zakupu podrecznikéw/materiatéw

edukacyjnych/materiatéw ¢wiczeniowych bedg realizowane bezposrednio przez MOPS
na wskazane rachunki.

Z wyrazami szacunku

z up. Prezydenta Miasta

Witold Kramarz

Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej


https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/461065
https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/461065
https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/461066
https://plikimpi.krakow.pl/zalacznik/461064
http://www.tcpdf.org

