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Wybory do Sejmu i Senatu

2023-09-11

W zwiazku z trwajacymi w Urzedzie Miasta Krakowa dziataniami organizacyjnymi zwigzanymi z planowaniem i
przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu i Senatu RP w dniu 15 pazdziernika br., przekazujemy tresc¢
komunikatu Koordynatora wyborczego wraz z odpowiednimi zatacznikami w sprawie koniecznej obstugi
budynkéw/lokali wyborczych.

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z ogtoszonym Postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 sierpnia
2023 r. w sprawie zarzgdzenia wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej - na dzien 15 pazdziernika 2023 r., zachodzi koniecznos$¢ zabezpieczenia
dyzuréw pracownikéw Panstwa jednostek w dniach 14-16 pazdziernika br. w ramach obstugi
bezptatnie udostepnionych pomieszczeh gminnych w zarzgdzanych przez Was jednostkach na
siedziby obwodowych komisji wyborczych.

Wzorem lat ubiegtych i zgodnie z przyjeta praktyka przedstawiam ponizej
zasady funkcjonowania udostepnianych lokali i budynkow oraz obowiazki
osoby petniacej dyzur na terenie jednostki:

» otwarcie i zamkniecie budynku oraz dozér na terenie placéwki w dniu 14 pazdziernika 2023 r.
w godzinach ok. 7.00-12.00 (odbiér przez obwodowe komisje wyborcze materiatéw wyborczych
i przygotowanie lokalu wyborczego);

e otwarcie i zamkniecie budynku oraz dozér na terenie placéwki w dniu 15 pazdziernika 2023 r. od
godziny 6.00 do czasu zakofczenia czynnosci zwigzanych z ustaleniem wynikéw gtosowania
w obwodzie (gtosowanie i ustalenie wynikéw gtosowania);

» udostepnienie w budynku sanitariatéw w zwigzku z funkcjonowaniem obwodowych komisji
wyborczych i obecnoscig wyborcéw oraz zadbanie o ich stan czystosci.

Obowiazkiem Panstwa jako osdéb kierujacych jednostka jest:

» wytypowanie oséb do petnienia ww. dyzuréw w ramach ich obowigzkéw
stuzbowych/pracowniczych;

e przygotowanie pomieszczen na siedziby OKW i wyposazenie ich w sprzet bedacy w zarzadzie
jednostki (stoliki, krzesta, zamykana szafa celem zabezpieczenia dostarczonych przez Urzad
Miasta Krakowa kart wyborczych i innych dokumentéw wyborczych);

e odbioér od pracownikéw Urzedu Miasta Krakowa i zabezpieczenie do dnia wyboréw wyposazenia:
godta, flag, urn, parawandw itp.;

e uzgodnienie w ramach odrebnych kontaktéw z Centrum Obstugi Informatycznej UMK
zabezpieczenia teleinformatycznego cztonkéw obwodowych komisji wyborczych;
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e uzgodnienia z Koordynatorem wyborczym lub pracownikami UMK organizujgcymi wybory innych
spraw zwigzanych z prawidtowym zabezpieczeniem lokalu umozliwiajgcym sprawny i
niezakiécony przebieg gtosowania.

Jedynie w przypadkach wyjatkowych (brak mozliwosci zabezpieczenia dyzuréw porzgdkowych ze
srodkéw jednostki - brak pracownika realizujgcego tego rodzaju obowigzki stuzbowe/pracownicze),
bedg podpisywane umowy zlecenia z wyznaczonym pracownikiem jednostki (maksymalnie dwoma -
woéwczas naleznos¢ za dyzur bedzie podzielona). W takich sytuacjach kwota za obstuge jednego
budynku wynosi¢ bedzie 611,00 zt brutto, (w przypadku dwéch pracownikéw po 305,50 zt brutto).
Pracownikom osiggajacym dochody ze stosunku pracy (umowa o prace - nie tgczymy dochodéw np. z
emerytury z dochodami z umowy o prace) w wysokosci min. 3 600 zt potrgcona bedzie zaliczka na
podatek dochodowy (nie dotyczy osdb do 26. roku zycia - zaliczka na podatek nie jest pobierana).
Pracownikom osiggajacym dochody w wysokosci nizszej niz 3 600 zt, oprécz podatku dochodowego
potragcona bedzie nalezna sktadka na ZUS i Fundusz Pracy. Wptaty na PPK zostang potragcone osobom,
ktére nie ztozyty rezygnacji z PPK.

Zgtoszenia 0osob wytypowanych do zabezpieczenia dyzuréw, podpisane przez kierujgcego jednostka,
nalezy dokona¢ na dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego pisma.

W przypadku zgtaszania 0sob, z ktorymi konieczne bedzie zawarcie umow zleceh wymagane jest
dotgczenie do zgtoszenia (Zatacznik nr 1) skandw drukéw wypetnionych przez te osoby (Zatacznik nr
2, 3, 4).

Zgtoszenia prosze przesytac¢ drogg elektroniczng w zabezpieczonych plikach na adres:
or-14@um.krakow.pl, najp6zniej do dnia 12 wrzesnia 2023 r. Kontakt telefoniczny do oséb
przyjmujacych zgtoszenia - Matgorzata Bochenek tel. 12 616 15 24 |lub Matgorzata Bukowczan-Lorek
12 616 11 42. Mozliwe jest osobiste dostarczenie w wyznaczonym terminie dokumentéw do siedziby
UMK - PI. Wszystkich swietych 3-4 p. 238d Il p.

Podpisanie uméw zleceh oraz dostarczenie oryginatéw ww. dokumentéw odbedzie sie w siedzibie UMK
pl. Wszystkich Swietych 3-4, w okresie 10-11 paZzdziernika br., 0 czym wyznaczeni pracownicy zostang
powiadomieni SMS-ami na nr. telefonéw podane w zatgczniku nr 1.

Bardzo Panstwa prosze o odpowiedzialne podejscie do tych obowigzkdéw. Sg to obowigzki Prezydenta
Miasta Krakowa i Panstwa, jako kierujgcych gminnymi jednostkami okreslone w przepisach
wyborczych. Brak przekazania informacji o udostepnieniu i obstudze budynku w ramach
funkcjonowania lokali wyborczych oraz powyzszych dokumentdéw we wskazanych terminach bedzie
skutkowat podjeciem dziatan dyscyplinujgcych. Napiety harmonogram organizacji wyboréw
kazdorazowo powoduje koniecznosc¢ realizacji dziatan w sposéb niestandardowy.

Z wyrazami szacunku
Zz up. Prezydenta Miasta Krakowa
Antoni Fryczek
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Sekretarz Miasta
Koordynator wyborczy



