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Dotyczy realizacji programu ,,Aktywna tablica”.

2017-11-20

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z zawarciem umowy z Wojewoda Matopolskim na dofinansowanie realizacji zadania pn.

»Aktywna tablica” w najblizszych dniach otrzymacie Panstwo zwiekszenie planéw finansowych o srodki
potrzebne za realizacje tego zadania przez szkote.

Srodki sg przeznaczone na zakup pomocy dydaktycznych o ktére wnioskowaliécie Pafistwo we
wrzesniu br. Przypominam przy okazji, ze kupowa¢ mozna wytacznie ten sprzet ktéry zostat
wskazany we wniosku (co do liczby sztuk i rodzaju). Niedopuszczalne jest nabywanie
innych pomocy, poniewaz dofinansowanie zostato Panstwu przyznane wytacznie na to, co
zostato ujete we wniosku.

Jednoczesnie przypominamy, ze zgodnie z dokumentami programowymi kupowany sprzet musi
spetniac nastepujgce warunki:

1) Posiadac deklaracje CE,
2) Posiadac certyfikat ISO 9001 dla producenta,

3) W przypadku zakupu danego rodzaju pomocy dydaktycznych w wiecej niz 1 egzemplarzu,
powinny one pochodzi¢ od jednego producenta,

4) Komplet urzgdzen i oprogramowania do obstugi pomocy dydaktycznych danego rodzaju
powinien pochodzi¢ od jednego dostawcy,

5) Pomoce powinny by¢ fabrycznie nowe (wyprodukowane nie wczesniej niz 9 miesiecy przed
dostawa) i wolne od obcigzen prawami oséb trzecich,

6) Pomoce powinny posiadac niezbedne instrukcje i materiaty dotyczgce uzytkowania w jezyku
polskim,

7) Gwarancja udzielona przez producenta/dostawce powinna by¢ na okres nie krotszy niz 2 lata.

W celu zachowania przejrzystosci dokonywanych zakupdéw zalecamy Pahstwu zastosowanie sie
do nastepujgcego sposobu postepowania przy zamawianiu sprzetu:

- nalezy przeprowadzi¢ rozpoznanie rynku poprzez zebranie minimum 3 ofert (moze by¢ w
formie elektronicznej). Zebrane oferty nalezy pozostawi¢ w dokumentacji szkolnej dla celow
kontrolnych.

- sposréd pozyskanych ofert nalezy wybrad najkorzystniejszg, biorgc pod uwage zaréwno cene
jak i ewentualnie inne kryteria (np. dtugos¢ gwarancji itp.)

- na koniec nalezy sporzadzi¢ protokét z procesu wyboru oferenta podpisany przez dyrektora
szkoty
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Umowa zawarta z wykonawcg ma obejmowad montaz i przeszkolenie z dostarczonego sprzetu,
aczkolwiek ustugi te nie moga byc¢ ujete na fakturze za zakup sprzetu.

Dane do faktur:

- nabywca Gmina Miejska Krakow (NIP - 676 101 37 17, adres: pl. Wszystkich Swietych 3-4,
31-004 Krakow).

- jednostka odbierajgca: szkota (nalezy podac¢ nazwe i adres szkoty, natomiast nie podajemy
NIP-u szkoty !).

Nalezy pamietad, aby koszty pokrywac¢ w sposdb proporcjonalny, tj. 80% to srodki z dotacji z
budzetu panstwa, a 20% wktad witasny GMK. Wartos¢ kupowanego sprzetu nie moze
przekroczy¢ przyznanej Panstwu kwoty (tgcznie: dotacja + wktad wtasny GMK).

Na opisie faktury muszg znalez¢ sie nastepujace elementy:

- nazwa zadania publicznego (Rzadowy program rozwijania szkolnej infrastruktury oraz
kompetencji uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych -
~Aktywna tablica”),

- data zawarcia umowy z Wojewodg (27 pazdziernika 2017 r.), informacja w jakiej wysokosci i z
jakich srodkdéw zostata pokryta wydatkowana kwota.

Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Srodkéw
otrzymanych w ramach dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw, jak tez ze
srodkéw wtasnych GMK. Dowody ksiegowe nalezy opisywac z uwzglednieniem art. 39 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz zasadami wynikajgcymi z ustawy o
rachunkowosci i rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych.

Prawidtowo opisane faktury, wraz z dowodami ptatnosci, nalezy ztozy¢ w Wydziale Edukacji
(pok. 512, ul. Stachowicza 18) w terminie do 5 stycznia 2018 r.

Dotacja z programu musi zosta¢ bezwzglednie wydana w tym roku kalendarzowym, a
niewykorzystane $rodki nalezy zwréci¢ na rachunek z ktérego otrzymacie Panstwo dotacje,
najpdzniej w terminie do 28 grudnia 2017 r. Jednoczesnie prosze o przestanie w tym samym
terminie informacji mailowej o kwocie zwrotu oraz przyczynie niewykorzystania catosci dotacji
(informacja na adres dominika.kaszuba@um.krakow.pl)
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