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6. Zmiana uprawnien pracownikowi (procedura

ZSZ0-02_PROCEDURA_ZMIANY_UPRAWNIEN_DO_KONTA_UZYTKOWNIKA_ZSZO)

Dyrektor wchodzi na strone www.zszo.um.krakow.pl i loguje sie do Systemu.

po zalogowaniu wybiera Obieg Dokumentéw.

po lewej stronie ekranu wybiera szary rozsuwany pasek i z niego Procedury ZSZO i
Zmiana uprawnien

wprowadza login lub nazwisko pracownika i wybiera go z listy. Wybiera uprawnienia i
klika Wyslij.

Uwaga! Uprawnienia na samym dole SEOD - Utworzenie konta, SEOD - Zmiana
uprawnien, SEOD - Usuniecie konta. Ich wypetnienie spowoduje, ze dany pracownik
bedzie mdgt tworzy¢, usuwac konta, zmienia¢ uprawnienia tak jak Dyrektor. Prosze
uwazac przy nadawaniu tych 3 ostatnich uprawnien.

Czas realizacji zadania zmiany uprawnien jest uzalezniony od aktualnej ilosci wnioskéw
w Systemie i jest realizowany w czasie nieprzekraczajgcym 2 dni robocze.
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