Wykaz aktéw kierowania, procedur, formularzy i danych kontaktowych ZSZO

ID Data Nazwa Zatwierdzit

Wykaz aktéw kierowania, procedur, danych | Dariusz Domajewski,

252000 | 14.02.2023r. kontaktowych ZSZO Pawet Wilczynski

PODSTAWA PRAWNA:

Zarzadzenie Nr 838/2009 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania oraz okreslenia zasad korzystania ze Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania Oswiatg w Gminie Miejskiej Krakow.

Jego zataczniki to:
e Zatacznik Nr 1 - Formularz upowaznienia pracownika do petnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa
Informaciji;
e Zatacznik Nr 2 - Formularz upowaznienia pracownika do przetwarzania danych osobowych;
e Zatacznik Nr 3 - Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
e Zatacznik Nr 4 - Instrukcja zarzadzania bezpieczenstwem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Oswiatg;
e  Zatacznik Nr 5 - Wykaz pomieszczen tworzacych obszar przetwarzania danych osobowych.

PROCEDURY ZSZO:

ZSZ0-01 - Procedura utworzenia konta uzytkownika w ZSZO.

Z570-02 - Procedura przyznania/odebrania uprawnien do konta uzytkownika w ZSZO.

ZSZ0-03 - Procedura zablokowania/odblokowania/archiwizacji konta uzytkownika ZSZO.

Z5Z0-04 - Procedura resetowania hasta do konta uzytkownika ZSZO.

ZSZ0-05 - Procedura zmiany uprawnien do konta uzytkownika ZSZO.

Z5Z0-06 - Wycofuje sie ta procedure z obowigzywania.

ZSZ0-07 - Procedura awaryjnego wypozyczenia zastepczej drukarki kodéw kreskowych i zastepczego
terminala do inwentaryzacji ZSZO.

ZSZ0-08 - Procedura utworzenia konta do Portalu Pracownika dla Administratora Lokalnego.

FORMULARZE ZSZO:

F-01 - Upowaznienie do odbioru danych do konta uzytkownika.

F-02 - Upowaznienie pracownika do przetwarzania danych osobowych.

F-03 - Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
F-04 - Wykaz pomieszczen tworzacych obszar przetwarzania danych osobowych.
F-05 - Upowaznienie do odbioru certyfikatu do konta Uzytkownika.

F-06 - Potwierdzenie otrzymania danych dostepowych elektronicznie.

F-07 - Rewers do procedury ZSZ0O-07

REALIZACJA TECHNICZNA PROCEDUR ZSZO:

ZS5Z0-01 - przy pomocy aplikacji w Centralny Panel Administracyjny ZSZO
Z5Z0-02 - przy pomocy aplikacji w Centralny Panel Administracyjny ZSZO
ZS5Z0-03 - przy pomocy aplikacji w Centralny Panel Administracyjny ZSZO
Z570-04 - przez strone internetowg www.zszo.um.krakow.pl

ZS5Z0-05 - przy pomocy aplikacji w Centralny Panel Administracyjny ZSZO
Z5Z0-07 - papierowo w sekretariacie Wydziatu Edukacji.



DANE KONTAKTOWE:

Serwis oswiaty Comarch S.A.:

osoba

Modut

telefon

e-mail

Comarch S.A.

7570

(12) 6848877

oswiata.serwis.umk@comarch.pl

EK-04 - Referat Zintegrowanych Systeméw Oswiatowych:

osoba modut/funkcja telefon e-mail
.0. Ki ik

Pawet Wilczynski b-0. Hierowntia (12) 6165180 pawel.wilczynski@um.krakow.pl

referatu
Zdzistaw Wolak Administrator Techniczny [(12) 6165179 zdzislaw.wolak@um.krakow.pl
Wojciech Kaleta Administrator Techniczny |(12) 616 51 87 wojciech.kaleta@um.krakow.pl
Anna Gas Majatek i Finanse (12) 6165190 anna.gas@um.krakow.pl
Mirostaw Durak Finanse (12) 616 3199 miroslaw.durak@um.krakow.pl
Grzegorz Pacek Kadry i Ptace (12) 6165248 grzegorz.pacek@um.krakow.pl




