Zatacznik do Zarzadzenia Nr 432/2015
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26.02.2015 1.

Regulamin
przyznawania Srodkéw finansowych na wyposazenie pracowni przedmiotowych
w szkolach prowadzonych przez Gming¢ Miejska Krakow

1. Przyznawanie $rodkéw finansowych zaplanowanych w budzecie Miasta Krakowa na
wyposazenie pracowni dotyczy zakupu wyposazenia pracowni przedmiotowych,
tj. sprzetu specjalistycznego, maszyn, urzadzen 1 oprogramowania, niezb¢dnych dla
prawidtowej realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego, realizacji praktycznych
1 teoretycznych zaje¢ z przedmiotow zawodowych, kwalifikacyjnych kurséw zawodowych
oraz organizacji egzamindéw zawodowych, zgodnej z wymogami Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;.

2. Wnioskodawca, tj. dyrektor szkoty, ubiegajacy si¢ o przyznanie $srodkéw finansowych na
wyposazenie pracowni zobowigzany jest do ztozenia w wydziale Urzgdu Miasta Krakowa
wilasciwym ds. edukacji, w terminie od 1 marca do 31 marca kazdego roku, trzech
egzemplarzy wniosku, wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Wnioski niekompletne pod wzgledem formalnym lub niezgodne z niniejszym regulaminem
nie beda rozpatrywane.

4. Decyzje w sprawie przyznania srodkéw finansowych na wyposazenie pracowni podejmuje
w terminie do 30 kwietnia kazdego roku dyrektor wydzialu Urzedu Miasta Krakowa
wiasciwego ds. edukacji.

5. Przy przyznawaniu srodkéw finansowych zostang uwzglgdnione nast¢pujace informacje:

1) obowiazujaca szkote podstawa programowa ksztatcenia,

2) liczba ucznidw w szkole,

3) liczba uczestnikéw kwalifikacyjnych kursow zawodowych,

4) wysokos¢ srodkéw na wyposazenie pracowni przyznanych szkole w ostatnich 3 latach
zgodnie z poprzednio obowigzujagcym regulaminem dofinansowania pracowni oraz
uzyskanych z programéw finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 innych zewnetrznych zrodet,

5) posiadanie przez szkote statusu o$rodka egzaminacyjnego Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej dla egzaminéw zawodowych,

6) zakres rzeczowy planowanych zakupow,

7) uzasadnienie koniecznosci dokonania planowanych zakupow.

6. Informacja o decyzji podjetej w sprawie przyznania srodkow finansowych na wyposazenie
pracowni przekazywana jest do dyrektora szkoly i do Zespotu Ekonomiki Os$wiaty
w Krakowie, 31-450 Krakéw, ul. Utandéw 9, w terminie do 15 maja danego roku.

7. Zmiana przeznaczenia kwoty przyznanej na wyposazenie pracowni wymaga zgody
dyrektora wydziatu Urzedu Miasta Krakowa wtasciwego ds. edukacji.

8. Wydziat Urzedu Miasta Krakowa wlasciwy ds. edukacji przygotowuje odpowiedni
wniosek dotyczacy zwigkszenia planu wydatkow tych szkol, ktorym przyznano $rodki na
wyposazenie pracowni, o kwoty okreslone w decyzjach, o ktérych mowa w ust. 4.

9. Faktury VAT (rachunki) za zakupione wyposazenie pracowni maja by¢ wystawione na
szkote do wysokosci przyznanych srodkow.

10. Dyrektor szkoty obshugiwanej przez Zespot Ekonomiki O§wiaty w Krakowie przedktada
w ww. Zespole w terminie do 30 listopada danego roku zestawienie wydatkoéw zwigzanych
z zakupem wyposazenia pracowni wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.



11. Zespo6t Ekonomiki Oswiaty w Krakowie przesyla w terminie do 31 grudnia danego roku,
w formie wydruku 1 poczta elektroniczng (plik w programie EXCEL), na adres wydzialu
Urzedu Miasta Krakowa wlasciwego ds. edukacji, zbiorcze =zestawienie wydatkow
zwigzanych z zakupem wyposazenia pracowni w podziale na poszczegélne szkoty,
sporzadzone w oparciu o wzor, zawarty w ust. 1 zalacznika nr 2 do niniejszego regulaminu.
12. Szkoly prowadzace samodzielnie ewidencje ksiegowa przesylaja w terminie do
31 grudnia danego roku zestawienie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu, w formie wydruku 1 pocztg elektroniczng (plik w programie EXCEL)
na adres wydziatu Urzgdu Miasta Krakowa wtasciwego ds. edukacji.

13. W sytuacji, gdy kwota przeznaczona w danym roku na sfinansowanie wyposazenia
pracowni nie zostanie w calo$ci wykorzystana, dyrektor wydzialu Urzedu Miasta Krakowa
wlasciwego ds. edukacji moze wyznaczy¢ dodatkowy termin 1 dodatkowe kryteria
przyjmowania wnioskéw w celu rozdysponowania pozostalej kwoty.

14. Naruszenie przez wnioskodawce postanowien niniejszego regulaminu zostanie
uwzglednione przy naliczaniu kwoty jego dodatku motywacyjnego.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na wyposazenie pracowni przedmiotowych

piecze¢ szkoty Krakow, ......ccccoevvveviennn.
znak szkoly: .....c.ccooviiiiiii

znak EK-. ...,

Whiosek w sprawie przyznawania Srodkow finansowych

na wyposazenie pracowni przedmiotowych

A. Wypekia dyrektor szkoly:

1. Liczba uczniow w szkole (stan na 30 wrzesnia biezacego roku szkolnego):

2. Liczba uczestnikow kwalifikacyjnych kurséw zawodowych (stan na 30 wrze$nia biezacego
roku szkolnego):

2. Wysoko$¢ srodkow na wyposazenie pracowni przyznanych szkole w ostatnich 3 latach
zgodnie z poprzednio obowigzujagcym regulaminem dofinansowania pracowni oraz
uzyskanych z programéw finansowanych z udzialem $rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 innych zewnetrznych zrodet:

4. Posiadanie przez szkole statusu osrodka egzaminacyjnego OKE dla egzaminow
zawodowych:

TAK/NIE



7. Uzasadnienie konieczno$ci dokonania ww. zakupow (wysokie zuzycie dotychczasowego
wyposazenia, zwigkszajaca si¢ liczba uczniow, zwigkszajaca si¢ liczba przeprowadzanych
egzamindbw z wykorzystaniem wyposazenia, konieczno$¢ dostosowania posiadanego
wyposazenia do wymogow wynikajacych z przepisow, rozpoczgcie ksztalcenia w nowych
zawodach, itp.)

pieczeé i podpis dyrektora szkoly

B. Decyzja dyrektora wydzialu UMK wlasciwego ds. edukacji:

* niepotrzebne skresli¢

Przypominam, ze zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykorzystanie srodkow okreslonych w planie finansowym
szkotly lub placowki ponosi jej dyrektor (art. 39 ust. 1 pkt 5 ustawy o systemie o§wiaty).

pieczeé 1 podpis
dyrektora wydzialu UMK wlasciwego ds. edukacji

Otrzymuja:
1. Dyrektor szkoty sktadajacy wniosek,
2. Zesp6t Ekonomiki Oswiaty w Krakowie, ul. Utanéw 9,
3. aa.



Zatacznik nr 2 do regulaminu przyznawania §rodkéw finansowych na wyposazenie pracowni przedmiotowych

1. Zestawienie wydatkéw zwigzanych z zakupem wyposazenia pracowni w ramach
przyznanej kwoty

Lp. | Nazwa szkoly Kwota przyznana na zakup | Kwota wydatkowana na zakup
wyposazenia pracowni wyposazenia pracowni

2. Zakres rzeczowy dokonanych zakupdow.
pozycja: koszty:

Oswiadczam, ze zakup ww. wyposazenia nie byt finansowany z innych $rodkéw z budzetu
Miasta Krakowa.

(nazwisko 1 imig, nr tel.)

podpis i pieczg¢ osoby sporzadzajacej podpis i pieczg¢ dyrektora szkoly



