URZAD MIASTA KRAKOWA
Zastepca Skarbnika Miasta Krakowa ds. Polityki Rachunkowosci Miasta

31-004 Krakow, pl. Wszystkich Swietych 3-4, tel. +48 12 616 1320, fax +48 12 616 1338, e-mail: bs.umk@um.krakow.pl

BS5-04.3201.33.2016 Krakow, dnia § listopada 2016t.
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Miejskich Jednostek Organizacyjnych
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W zwigzku z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug na poziomie Gminy
Miejskiej Krakéw, oznaczajacej obowigzek rozliczania podatku przez jednostke samorzgdu
terytorialnego wspdlnie ze wszystkimi jednostkami budzetowymi i zakladem budzetowym,
uprzejmie prosz¢ o poinformowanie kontrahentow, z ktorymi zawierajg Panstwo umowy
cywilnoprawne, o zmianach majgcych nastgpic¢ od 1 stycznia 2017 r.

Umowy zawierane w imieniu Gminy Miejskiej Krakow w preambule powinny
zawiera¢ zapisy:

UMOWA
zawarta W dnit ..................... w Krakowie, pomiedzy Gming Miejskg Krakow, z siedziba
w Krakowie (31-004), Pl. Wszystkich Swietych 3-4, zwang w dalszej tresci ,, Zamawiajgcym”
PEPTEZEnTOWHTIYIN PIZEH 5t svsvwississ s preisine (imie i nazwisko) — .................. (stanowisko)

................... (nazwa  jednostki  budzetowej/zakiadu  budzetowego) z  siedzibg
...................... (siedziba jednostki budzetowej/zakladu budzetowego) dzialajgcego na
podstawie  Pelnomocnictwa Nr  ......... Prezydenta Miasta Krakowa zdnia

Ponadto prosze o stosowanie w umowach numerdéw identyfikujacych Gmine Miejska
Krakow:
NIP: 676 101 37 17
REGON: 351554353
W zalaczeniu przesylam wzor pisma informujgcego o podstawowych danych, jakie
nalezy wskazywa¢ w dokumentach, w szczegélnoéci na fakturach, wystawianych
1 otrzymywanych na podstawie umow obowigzujacych po 1 stycznia 2017 r.

Przypominam réwniez - w przypadku uméw zawartych wlatach poprzednich
a obowiazujacych nadal w roku 2017 i latach kolejnych - o koniecznosci ich przeanalizowania
1 ewentualnego aneksowania (z datg obowigzywania od 1 stycznia 2017 r.) w zakresie zmiany
strony umowy.
Majac na uwadze ograniczenie kosztéw korespondencji proponuje aby przekazywanie
kontrahentom informacji nastgpowato przy czynnosciach zwigzanych z potwierdzaniem sald.
L Potroveraesn
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Otrzymuja:

R I O R O

Wydziat Edukacji (z prosbg o przekazanie podlegtym jednostkom)

Biuro ds. Ochrony Zdrowia (z prosba o przekazanie podlegltym jednostkom)

Zespot Ekonomiki Odwiaty (z prosba o przekazanie podlegltym jednostkom)

Miejski Odrodek Pomocy Spotecznej (z prosbg o przekazanie podlegtym jednostkom)
Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu

Zarzad Infrastruktury Sportowe;j

Miejskie Centrum Profilaktyki i Uzaleznien

Zarzad Zieleni Miejskiej

Zarzad Budynkéw Komunalnych

. Straz Miejska

. Grodzki Urzad Pracy

. Zarzad Cmentarzy Komunalnych
. aa



Zalgcznik do pisma nr BS-04.3201.33.2016
Wzér pisma do zastosowania w jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym

Krakow, dnia ............... 2016r.

Nazwa i adres
kontrahenta

W zwigzku z centralizacjg rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miejskiej
Krakéw, ktéra nastapi od dnia 1 stycznia 2017 roku - na podstawie art. 3 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016r. o szczegolnych zasadach rozliczenr podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
Jinansowanych z udzialem Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od parnstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzqdu
terytorialnego (Dz.U. z dnia 13.09.2016 poz. 1454) — zwracam sie do Panstwa z prosba
o uwzglednienie w zawieranych umowach oraz wystawianych na ich podstawie dokumentach
(faktury, rachunki, noty, wezwania, upomnienia itp.) prawidtowych danych identyfikujacych
Gming Miejska Krakow jako podatnika podatku od towardw i ustug, tj.:

Gmina Miejska Krakow

Pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17
REGON: 351554353

W przypadkach, w ktorych:

1) jednostka budzetowa lub zaklad budzetowy w imieniu Gminy Miejskiej Krakow
nabywa towary i uslugi prosz¢ o oznaczanie faktur w nastgpujgcy sposob:

Nabywca:
Gmina Miejska Krakow

Pl. Wszystkich Swictych 3-4
31-004 Krakow
NIP: 676 101 37 17

Jednostka odbierajaca:
Nazwa jednostki ..........ooovvviiiiiininnn.n
AdIES oot

TERAZ POLSKA



2) jednostka budzetowa lub zaktad budzetowy w imieniu Gminy Miejskiej Krakow
dokonuje sprzedazy towarow i uslug faktury beda zawieraly nastepujace dane
identyfikacyjne:

Sprzedawca:

Gmina Miejska Krakow

Pl. Wszystkich Swietych 3-4
31-004 Krakow

NIP: 676 101 37 17

Jednostka wystawiajaca:
Nazwa jednostki ........cocovviniiiiiiiiinninin
BUTEE cosens svons v s Mesves Sesmmes

Informuj¢ roéwniez, ze wszystkie czynnosci o charakterze cywilnoprawnym beda
oznaczone numerem NIP Gminy Miejskiej Krakow - wspolnym (takim samym) dla Urzgdu
Miasta Krakowa, jednostek budzetowych oraz zakladu budzetowego. Stad tez prosba
o zwrocenie szczegolnej uwagi na prawidtowe okreslenie:

a) nabywcy oraz jednostki odbierajgcej,
b) sprzedawcy oraz jednostki wystawiajace;j.
Ponadto prosz¢ o zwrdcenie szczegdlnej uwagi na adres, na ktéry wysylajg Panstwo
dokumenty. Prawidlowym do korespondencji jest dotychczasowy adres, czyli:

----------------------------------------

Zwrbcenie przez Panstwa szczegdlnej uwagi na kierowanie na prawidlowy adres
korespondencji, w tym faktur, pozwoli unikng¢ sytuacji, w ktorych dokumenty trafiaja do
siedziby Gminy zamiast na powyzszy adres, przez co moze dojsé do niezawinionego przez
nas opoznienia w terminowym regulowaniu zobowigzan.

Otrzymuja:
1. adresat
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ZASTEPCA SKARBNIKA
d. I’(;Iilyki Rachunkowofici Miasta
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